
Obec Nová Lhota
Nová Lhota 355

696 75 Nová Lhota

vÝnĚnovE ŘízENí

na obsazení pozíce

účprxí oncE NovÁ LHoTA
Náplň práce:

- korrrplexní vedení účetnictví obce,
- komplexní vedení rozpočtu obce,
- dařrová agenda,
- personální a mzdová agenda,
- fakturace,
- evidence majetku, závazki a pohledávek obce,
- inventaizacemajetku,
- zpl,acování statistických výkazů,
- zajišťování platebního styku s bankou,
- datové schránky, spisová služba,
- výkon správrrích činností,
- agenda místních poplatků,
- ověřování - vidimace alegalizace,
- vedení pokladny,
- rnatriční agenda vč. uzavirání manželství,
- další adnrinistrativní práce na obecním úřadě.

Místo výkonu práce:

- obecní úřad Nová Lhota

Požadavky:

- úplné stř,edoškolské vzdělání ekonorr.ického směru s praxí,
- znalost podvojného účetriictví, účetnictví obcí,
- dobrá znalost práce s PC (Wirrdows, MS Office, internet),
- znalost zákona o účetnictví.

- Prokázání zvláštní odborné způsobilosti dle vyhlášky č. 51212002 Sb,, o zvláštni
odborné způsobilosti úředníků územních samosprávných celků, ve znění pozdějších
předpisů, nejpozději do 18 měsíců od nástuprr.

- Pro\<ázání odborné zpťrsobilosti pro výkon funkce matrikáře do 12 měsíců od nástupu.

- Organizační schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi,
příjerrrné vystupování, ochota dále se vzděIávat.
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Obec Nová Lhota
Nová Lhota 355

696 75 Nová Lhota

Podmínky:

- nástup od 1. 10. 2024, příp. dle dohody,
- pracovní porněr na částečný úvazek, po zaplacováni na plný ivazek,
- pracovní poměr na dobu neurčitou se zkušební dobou 3 měsíce,
- 9. - 10, platová třída dle naíízeni vlády č.34Il20I1 Sb. ve zněnipozdějších předpisů.

Předpoklady uchazeče:

- státní občanství ČR,
- způsobilost k právnírn úkonům,
- bezúhonnost.

Náležitosti písemné přihlášky:

- jméno, příjmení a titul uchazeče,
- datum a místo narozeni,
- Státní příslušnost,
- místo trvalélro pobytu,
- telefonní kontakt, e-mail,
- datum a podpis zájemce.

Povinné přílohy k přihlášce:

- struktulovaný životopis s uvedením údajů o dosavadním zaměstnání s důrazem na
odborné znalosti a dovednosti týkajici se požadovaných činností,

- originál nebo ověřená kopie výpisu z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 rněsíců,
ověřená kopie dokladrr o nejvyšším dosaženém vzdělání,

- souhlas se zpracováním osobních údajů dle zákona č. 1 10/2019 Sb.

Přihlášku doručte v obálce označené,,Výběrové řízení- ÚČnrNÍ" osobně nebo zašlete na
adresu: Obecni úřad Nová Lhota, Nová Lhota 355, 696 74 nejpozději do 20.9.2024, 12.00
hodin.

V Nové Lhotě dne 9. 9.2024

Anton ín ii,.:1;Tůli:"
Okénka ?3:::;:::,:,33*

Mgr. Antonín Okénka, MBA
starosta obce
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